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Na temelju ¢lanka 41. st. 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN br. 10/97, 107/07,
94/13,98/19, 57/22 1 101/23) i &lanka 83. Statuta Djegjeg vrtiéa ,,Carolija®, Upravno vijeée na 32.
sjednici odrzanoj 10. svibnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU I MJERILIMA UPISA DJECE U
, Dje¢ji vrti¢ ,,Carolija“
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Djegji vrti¢ ,,Carolija* (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se mijerila, pravila i postupak upisa djece u Djeéji vrti¢ ,,Carolija“ (u daljnjem
tekstu: Vrti¢), ostvarivanje prava prvenstva pri upisu te uvjeti ispisa djeteta iz Vrtica.
(2) Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje, a koriSteni su u ovom Pravilniku u muskom rodu
upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(1) U Vrti¢ se mogu upisati djeca sukladno Drzavnom pedagoSkom standardu predskolskog odgoja
1 naobrazbe (u daljnjem tekstu: pedagoski standardi).
(2) Odgojna skupina po programima moze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja/skrbnika/udomitelja (u nastavku: roditelj) i prijavljene djece, sukladno propisanim
pedagoskim standardima.

Clanak 3.
Pedagoska godina pocinje 1. rujna tekuce godine, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.

II. POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE

Clanak 4.
(1) Zahtjeve za upis razmatra Povjerenstvo za upis koje imenuje Upravno vijee Vrtica.

(2) Povjerenstvo za provodenje upisa u Vrti¢ ima 3 (tri) ¢lana od kojeg je ravnateljica predsjednik
povjerenstva, ostali ¢lanovi jesu: zdravstvena voditeljica te odgojitelj/ica ili stru¢ni suradnik koji
moze biti i vanjski.

(3) Mandat ¢lanovima Povjerenstva za upis traje 1 (jednu ) godinu.

(4) Zadatak povjerenstva za provodenje upisa u Vrti¢ jest:

- razmatranje zaprimljenih zahtjeva za upis s prate¢om dokumentacijom

- postivanje prioriteta kod prijama zahtjeva u skladu s ¢lankom 12. ovog Pravilnika

- priprema obrazlozenja o upisu po izjavljenim prigovorima roditelja/skrbnika ako ih ima

- kontinuirano obavjestavati roditelja s liste predupisa o slobodnim kapacitetima Vrti¢a tijekom
pedagoske godine, u koliko se mjesto iz nekog razloga oslobodi.

Clanak 5.
(1) Povjerenstvo za upis donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.

(2) O radu povjerenstva vodi se zapisnik.
(3) Zapisnik obvezno sadrzi podatke o:



- vremenu i mjestu odrZavanja sjednice,

- podatke o prisutnima na sjednici,

- podatke o prihva¢enim zahtjevima

- podatke o odbijenim zahtjevima sa obrazlozenjem

- broju slobodnih mjesta nakon zavrSetka upisnog postupka upisa.

I11. UPIS DJECE U PROGRAME (ZAHTJEV ZA UPIS)

Clanak 6.
(1) U Vrticu se ostvaruju sljede¢i programi za djecu rane i predskolske dobi:
1. Redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi
djece rane 1 predskolske dobi, koji je prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim
moguénostima i sposobnostima.
2. Posebni kra¢i programi koji obuhvacaju:
- programe ranog ucenja stranih jezika,
- program umjetnickog, kulturnog i glazbenog sadrzaja,
- informati¢ki program,
- sportski program,
- preventivni program i program sigurnosti,
- program zdravstvenog odgoja,
- druge programe u skladu s potrebama djece i1 zahtjevima roditelja.
3. Programi javnih potreba koji obuhvacaju:
- program predskole
- program za darovitu djecu rane i predskolske dobi.
(2) Programi se provode sukladno provedbenim propisima propisanim Zakonom o
predskolskom odgoju i obrazovanju i opéim aktima Vrtica.

Clanak 7.
Radno vrijeme Vrti¢a organizirano je u pet radnih dana u tjednu, u periodu od ponedjeljka do petka i
utvrdeno je Godi$njim planom i programom rada.

Clanak 8.
(1) U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune smjestajni
kapaciteti Vrtica.
(2) U jaslicnu skupinu moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza teku¢e godine navrsi jednu
godinu.
(3) U vrtiénu skupinu moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza teku¢e godine navrsi tri godine
Zivota.
(4) U program predskole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu, koja nisu
obuhvacena redovitim programima upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja.
(5) U posebne kra¢e programe moze se upisati dijete rane ili predSkolske dobi koje je upisano u
redoviti desetsatni program.
(6) Na programe suglasnost daje ministarstvo nadleZzno za obrazovanje, a uz zahtjev za izdavanjem
suglasnosti se prilaze pozitivno stru¢no misljenje Agencije za odgoj i obrazovanje.



Clanak 9.
(1) Plan upisa u Vrti¢ donosi ravnatelj Vrtica.
(2) U skladu s planom upisa u Vrti¢ tijekom cijele pedagoske godine roditelji mogu djecu
predbiljeziti na listu predupisa u Vrti¢ koja se nalazi na web stranici Vrti¢a i popunjava se
elektronickim putem, a u istu se kronoloskim slijedom unose osnovni podaci: ime i prezime djeteta
i roditelja, datum rodenje djeteta, adresa djeteta, broj mobilnog telefona, e-mail roditelja te datum
predbiljezbe na listu predupisa.
(3) Upis djece radi ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja vrsi se nakon $to Vrti¢
objavi javni poziv za upis temeljem Odluke o upisu.
(4) Upisi u Vrti¢ u pravilu se provode elektronickim putem podnosenjem zahtjeva za upis.
(5) Nakon $to Vrti¢ objavi javni poziv za upis djece u redoviti desetsatni program roditelj moze
pristupiti popunjavanju zahtjeva za upis u navedeni program elektrinickim putem na web stranici
Vrtica.
(6) Nakon Sto Vrti¢ objavi javni poziv za upis djece u program predskole roditelj moze pristupiti
popunjavanju zahtjeva za upis u navedeni program elektroni¢kim putem na web stranici Vrtica.

Clanak 10.
(1) Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: zahtjev) s trazenom osnovnom i ostalom dokumentacijom
podnosi roditelj.
(2) U zahtjevu se popunjavaju:
- osnovni podaci o djetetu
- upitnik za roditelje vezano za razvojni status djeteta za upis u jaslice/vrti¢
- podaci da li se dijete upisuje u jaslice ili vrti¢ te o planiranom vremenu dolaska/odlaska djeteta
u/iz Vrti¢a
- osnovni podaci o roditelju, malodobnoj djeci i ostalim ¢lanovima kucéanstva
- ostali podaci navedeni u zahtjevu.
(3) Uz zahtjev se prilaze osnovna dokumentacija:
- preslika rodnog lista ili izvadak iz matice rodenih
- uvjerenje o mjestu prebivaliSta djeteta
- preslike osobnih iskaznica oba roditelja.
(4) Uz zahtjev se prilaze ostala dokumentacija:
- potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu djeteta kod pedijatra ili lijecnika opce prakse
te stomatologa
- kopiju knjizice cijepljenja djeteta
- za dijete samohranog roditelja ili roditelja jedno roditeljske obitelji pravomoc¢na presuda o
razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji od tri ( 3) mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi,
izvod iz matice umrlih za drugog roditelja, uvjerenje nadleZznog zavoda za socijalni rad o
privtemenom uzdrzavanju ili druga isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i
uzdrzava dijete
- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — rjeSenje o statusu invalida Domovinskog
rata ili potvrda nadleznog tijela
- za dijete u udomiteljskoj obitelji preslika rjesenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji
- za dijete s teSko¢ama u razvoju — nalaz i miSljenje Zavoda za vjeStacenje, profesionalnu
rehabilitaciju 1 zapoSljavanje osoba s invaliditetom o teZini i vrsti invaliditeta te oSte¢enju
funkcionalnih sposobnosti ukoliko postoji teSkoca u razvoju djeteta te ostalu trazenu
medicinsku dokumentaciju, stru¢ne nalaze i miljenja



- za dijete osobe s invaliditetom - potvrda koja dokazuje invaliditet osobe

- za dijete uzeto na uzdrzavanje — rjeSenje/potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad.
(5) U pravilu zahtjev za upis se podnosi u mjesecu svibnju ili lipnju.
(6) Roditelj Cije se dijete nalazi na listi predupisa u Vrti¢ duzan je zahtjev dostaviti u roku
navedenom u Odluci o upisu odnosno Javnom pozivu, a u koliko isti s osnovnom dokumentacijom
nije dostavljeni smatra se da je roditelj odustao od upisa.
(7) Ostalu dokumentaciju kojom ne raspolaze u trenutku predaje zahtjeva zbog objektivnih
okolnosti, roditelj moze dostaviti naknadno, najkasnije prije samog datuma upisa odnosno
potpisivanja Ugovora, a ukoliko isto ne izvr$i dijete se ne upisuje u Vrtic.

IV. OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak 11.
Ako se sva djeca po zaprimljenim zahtjevima mogu upisati nece se primjenjivati kriteriji prednosti.

Clanak 12.
(1) Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem se izvodi rani i
predskolski odgoj i obrazovanje sukladno ¢lanku 20. Zakona o predSkolskom odgoju i
obrazovanju.
(2) Direktan upis ima dijete odgojitelja zaposlenog u Vrticu.
(3) Prednost pri upisu u Vrti¢ za iduc¢u pedagosku godinu imaju:

- braca vec¢ upisanog djeteta

- djeca koja imaju prebivaliste ili boraviSte na podrucju sjediSta u kojem Vrti¢ pruza
programe

- djecakoja do 1. travnja tekuce godine navrse Cetiri godine zivota

- djeca koja su obvezna pohadati program predskole u godini prije polaska u skolu.

(4) Iznimno, ako djecji vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz
prethodnog stavka, djeca se upisuju na nacin da prednost pri upisu imaju:

- djeca koja su ve¢ bila upisana u Vrti¢, ali su ispisana iz objektivnih razloga

- djeca samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji,

- djecaroditelja invalida Domovinskog rata,

- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima,

- djeca s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i mi§ljenje nadleznog
tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je
razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oSte¢enja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja,

- djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom,

- djeca uzeta na uzdrzavanje.

(5) Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Vrti¢ ureduje osniva¢ Vrti¢a svojim aktom i
ovim Pravilnikom.

(6) Prosudbu o ukljuc¢ivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim programom, odnosno
uklju¢ivanju djece s tesko¢ama u razvoju, djece s zdravstvenim tesko¢ama i neuroloSkim
ostecenjima kao i1 djece koja pri upisu imaju prilozene preporuke strucnjaka donosi strucno
povjerenstvo Vrti¢a prilikom podnoSenja zahtjeva.

(7) Ako vise djece ostvaruje jednaku prednost, prednost pri upisu utvrduje ravnatelj na temelju
procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta u skladu s uvjetima koje Vrti¢
moze ponuditi.



(8) Vrti¢ zadrzava pravo da radi pojaSnjenja ili utvrdivanja odredene prednosti, od roditelja
djeteta zatrazi dodatne isprave, odnosno da, uz pisanu privolu roditelja djeteta, sam provjeri
¢injenice vezane za ostvarivanje prednosti.

(9) U slucaju nedostavljanja trazenih dokaza roditelj ne ostvaruje pravo prednosti po danom
kriteriju.

Clanak 13.
(1) U Vrti¢ se mogu tijekom godine upisivati i djeca roditelja koja nisu sudjelovala u postupku
za prijam djece po objavi javnog poziva ako se oslobodi mjesto.
(2) Ukoliko se tijekom pedagoske godine oslobodi mjesto, djeca iz prethodnog ¢lanka se mogu
upisivati u Vrti¢ na nacin da ravnatelj direktno obavjestava roditelja telefonski ili mail-om uz poziv
na dostavu elektronickog zahtjeva za upis, a ukoliko roditelj odbije dostavu istog moze i dalje
ostati evidentiran na listi predupisa, ali prioritet ostvaruju ostali roditelji s liste predupisa prema
redoslijedu upisa.
(3) Ukoliko ima slobodnih mjesta, mogu se takoder upisivati i djeca iz susjednih op¢ina/gradova.
(4) Djeca s liste predupisa se mogu upisati prvog dana u mjesecu.
(5) U iznimnim slucajevima, ravnatelj Vrti¢a je ovlaSten ukljuciti dijete u jaslice/vrti¢ tijekom
pedagoske godine, ako ocijeni da za to postoje opravdani razlozi, kao Sto su: smrt roditelja ili
skrbnika, teSka bolest roditelja koja zahtjeva duze bolnic¢ko lijecenje, teSko naruseni odnosi u
obitelji, zanemarivanje odnosno napustanje djeteta, razvod braka i sli¢no.

Clanak 14.
(1) Roditelj djeteta je duzan, prilikom podnoSenja zahtjeva, dostaviti dokaze o ¢injenicama bitnim
za ostvarivanje prednosti pri upisu:
- za dijete samohranog roditelja ili roditelja jedno roditeljske obitelji pravomoc¢na presuda o
razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji od tri mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod
iz matice umrlih za drugog roditelja, uvjerenje nadleznog Zavoda za socijalni rad o
privremenom uzdrzavanju ili druga isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i
uzdrzava dijete
- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — rjeSenje o statusu invalida Domovinskog
rata ili potvrda nadleznog tijela
- za dijete u udomiteljskoj obitelji preslika rjeSenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji
- za dijete s teSko¢ama u razvoju — nalaz i mi$ljenje Zavoda za vjeStacenje, profesionalnu
rehabilitaciju 1 zapoSljavanje osoba s invaliditetom o teZini i vrsti invaliditeta te oSte¢enju
funkcionalnih sposobnosti ukoliko postoji teSkoca u razvoju djeteta te ostalu trazenu
medicinsku dokumentaciju, stru¢ne nalaze i misljenja
- za dijete osobe sa invaliditetom - potvrda koja dokazuje invaliditet osobe
- za dijete uzeto na uzdrzavanje — rjeSenje/potvrda centra za socijalnu skrb
(2) ,,Samohrani roditelj* je, prema propisima iz socijalne skrbi, roditelj koji nije u braku i ne zivi
u izvanbra¢noj zajednici, a sam skrbi i uzdrzava svoje dijete/djecu — drugim rijecima, roditelj koji
uistinu "sam hrani" i nema onog drugog roditelja da financijski i na druge nacine sudjeluje u brizi
1 odgoju djeteta/djece.
(3) ,,JJednoroditeljska obitelj ne mora nuzno biti obitelj samohranog roditelja i djeteta/ce,
jednoroditeljska obitelj je 1 ona u kojoj dijete/djeca zive samo s jednim roditeljem, a da drugi
roditelj ne zivi u istoj obitelji, no i dalje ima roditeljske obveze i prava.



Clanak 15.
(1) Roditelj je duzan dostaviti Vrticu svu prikupljenu zdravstvenu dokumentaciju kojom se
utvrduje inicijalno stanje djeteta.
(2) Roditelj je duzan dostaviti Vrticu svu prikupljenu zdravstvenu dokumentaciju kojom se
utvrduje i daje nalaz te miSljenje o tezini i vrsti invaliditeta (oStec¢enju funkcionalnih sposobnosti)
Zavoda za vjeStacenje, profesionalnu rehabilitaciju 1 zapoS$ljavanje osoba s invaliditetom, uz
obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja strunog tima o postojanju uvjeta za
integraciju djeteta u Vrtic.
(3) Odluka o ukljucivanju djece s teSko¢ama u razvoju u odgojno-obrazovne skupine s redovitim
programom, djece sa zdravstvenim teSko¢ama i neuroloskim oste¢enjima kao i djece koja pri upisu
imaju priloZene preporuke strucnjaka donosi se na temelju procjene struénih suradnika Vrtica i
ravnatelja o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programom i uvjetima
koje Vrti¢ u skladu s moguénostima moze ponuditi djetetu, u protivnom se upis u Vrti¢ odbija uz
obrazloZenje.
(4) Duljinu trajanja boravka djeteta s teSko¢ama u razvoju odreduje u svakom pojedinacnom
slucaju strucni tim Vrti¢a kroz pisano izvjeSce koje se dostavlja roditelju.
(5) Dijete s uoenim teSko¢ama u razvoju, a koje nisu bile vidljive prilikom upisa djeteta u Vrtic,
opservira se (prati) u trajanju od tri mjeseca od strane odgojitelja i stru¢nih suradnika.
(6) U koliko se kod djeteta uoci odstupanje od ocekivanog tijeka razvoja, a nakon opservacije
odgojitelja i struénih suradnika Vrti¢a, roditelji s djetetom se upucuju u specijalizirane ustanove,
ovisno o poteskoc¢i, na daljnje pretrage (neuropedijatar, audiolog, psiholog, fizijatarisl.) te je dijete
i nadalje i u tom periodu u pracenju stru¢nog tima Vrtica.
(7) Na temelju daljnje opservacije djeteta u odgojnoj skupini i rezultata pretraga u specijaliziranim
ustanovama izraduje se individualni plan za dijete s teSkocom za tekucu pedagosku godinu u
Vrti¢u kojim se nastoje postaviti ciljevi specifi¢ni upravo za to dijete.
(8) Temeljem svojeg uvida ravnatelj i stru¢ni suradnik donose misljenje o potrebi ukljucivanja
pomoc¢nika za djecu s teSkocama u razvoju ili stru¢nog komunikacijskog posrednika u rad te
eventualnoj potrebi 1 moguénosti za supervizijom od strane stru¢njaka edukacijsko-
rehabilitacijskog profila uz prethodno odobrenje odnosno suglasnost osnivaca Vrtica.
(9) U koliko roditelji odbiju suradnju i ne postupaju sukladno navedenom u stavku 6. ovog ¢lanka
Vrti¢ zadrzava pravo ispisati dijete.

V.OBJAVA REZULTATA UPISA I DALJNI POSTUPAK

Clanak 16.
(1) Povjerenstvo za upis je duzno najkasnije u roku od trideset (30) dana od dana isteka roka za
podnosenje zahtjeva donijeti izvjeS¢e o rezultatima upisa koje se dostavlja Upravnom vijecu.
(2) U izvjescu o rezultatima upisa navedeni su slijede¢i podaci:
- prihvadeni zahtjevi za upis djeteta koji sadrze: redni broj i Sifru djeteta
- odbijeni zahtjevi za upis djeteta — s obrazlozenjem koji sadrzi: redni broj i Sifru djeteta
- raspolozivi kapaciteti Vrtica nakon rezultata upisa, ako ih ima.
(3) Sifra ozna¢ava zahtjev za upis i na osnovu iste roditelj ée moéi pregledati status djeteta na
objavljenim rezultatima upisa, dostupna je samo podnositeljima zahtjeva za upis djeteta u redoviti
program ili program predskole i njezinim uvodenjem Stite se osobni podaci djeteta.
(4) Sifriranjem se osigurava transparentnost i pravednost upisa.



(5) Izvjescée o rezultatima upisa se dostavlja Upravnom vijecu koje donosi odluku o utvrdivanju
prijedloga liste prvenstva za upis djece u redoviti program Vrtica.

(6) Odluka iz prethodnog ¢lanka sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa.

(7) Odluka iz st. 5. ovog ¢lanka objavljuje se na mreznim stranicama i oglasnoj ploc¢i Vrtica.

Clanak 17.
Na temelju kona¢nih rezultata upisa formiraju se odgojne skupine, a plan rasporedivanja djece
kroz odgojne skupine radi ravnatelj.

Clanak 18.

(1) Prije polaska u osnovnu skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete
koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohadati
program predskole najdulje jos jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati ukljuceno u redoviti
program predskolskog odgoja i obrazovanja u Vrticu.

(2) Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ isti je integriran u redoviti program
predskolskog odgoja koji se izvodi u odgojno-obrazovanoj skupini za djecu prije polaska u skolu.
(3) Vrti¢ je duzan je djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole

VI. PRAVO NA PRIGOVOR I SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 19.
(1) Roditelj djeteta ima pravo uloziti prigovor na rezultate upisa u roku od osam (8) dana od dana
objave.
(2) Prigovori se dostavljaju u pisanom obliku na adresu Vrti¢a, Bikovec 91, Marusevec ili
elektronskim putem slanjem e-maila.

Clanak 20.
(1) Odluku o prigovoru donosi Upravno vijece Vrtica koje moze:
* odbaciti prigovor kao nepravodoban
* odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa koje je donijelo povjerenstvo za upis
* prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa odnosno samo donijeti odluku o upisu.
(2) Odgovor na prigovor u pisanom obliku dostavlja se roditelju u roku od osam (8) dana od dana
zaprimanja prigovora.
(3) Odluka Upravnog vijeca po prigovoru je konacna.

Clanak 21.

(1) Nakon donosenja odluke o prigovorima, utvrduju se rezultati upisa te Upravno vije¢e donosi
kona¢nu odluku o upisu djece u redoviti program Vrti¢a za pedagosku godinu.

(2) Nastavno na prethodni stavak ovog Clanka pristupa se sklapanju ugovora o ostvarivanju
redovitog desetsatnog programa (u nastavku: Ugovor) izmedu roditelja (korisnik usluge), Vrtica i
op¢ine ili grada, a kojim se ureduju njihova medusobna prava i obveze.

(3) U koliko se Ugovor sklapa prije proteka roka iz ¢lanka 19. stavak 1., roditelj se kroz izjavu
pisanim putem odriCe prava na prigovor vezano na rezultate upisa te istu dostavlja neposredno,
putem preporucene ili elektronicke posiljke (e-mail) u Vrtic.



VII. POSTUPAK PRIJEMA NOVO UPISANE DJECE U PROGRAME

Clanak 22.

(1) Postupak upisa djece u redoviti odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata
cjelovitog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, rezultata
inicijalnog razgovora s roditeljima djece uz preporucenu nazocnost djeteta.
(2) Prije upisa u Vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi se
opaZanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz nazocnost roditelja, a koje provodi stru¢no
povjerenstvo djecjeg vrtica u sastavu: viSa medicinska sestra, ravnatelj te odgojitelj ili stru¢ni
suradnik, ¢lanak 20. stavak 6. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju.
(3) Ravnatelj obavjeStava roditelja o datumu odrzavanja inicijalnog razgovora mailom ili
telefonskim pozivom, a na istom prisustvuje najmanje jedan od roditelja te ¢lanovi stru¢nog
povjerenstva iz stavka 2. ovog ¢lanka uz moguénost dodatne konzultacije s vanjskim stru¢njacima
radi pribave dodatnih misljenja bitnih za odlucivanje.
(5) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specificnostima te se dogovara okvirni period trajanja prilagodbe,
postupci roditelja 1 Vrti¢a za vrijeme trajanja prilagodbe i dogovara to¢an datum dolaska djeteta u
Vrtié.

Clanak 23.
U koliko roditelj nema prigovor na rezultate upisa, neposredno prije sklapanja ugovora, na zahtjev
Vrti¢a elektronskim putem popunjava, vlastoru¢no potpisuje i Salje dodatnu dokumentaciju koja
je nadopuna zahtjevu:
- izjavu o dovodenju/odvodenju djeteta u kojoj roditelj navodi Cetiri (4) osobe koje ¢e u slucaju
njegove sprijecenosti dijete dovoditi odnosno odvoditi iz Vrti¢a s time da osoba, ovlastena za
dovodenje i odvodenje djeteta predskolske dobi navedena u predmetnoj izjavi, mora biti punoljetna
odnosno imati navrSenih osamnaest (18) godina
- privolu — kojom roditelj dobrovoljno daje Vrti¢u privolu da prikuplja i obraduje njegove osobne
podatke, osobne podatke djeteta, ostalih ¢lanova kucanstva i sve ostale podatke navedene na
privoli
- suglasnost za dostavu 1 prihvat racuna u elektronickom obliku kojom roditelj daje suglasnost da
mu Vrti¢ izdaje i dostavlja racune za svoje usluge isklju¢ivo u elektroni¢kom obliku na e-mail
adresu za prihvat racuna koju roditelj navodi na suglasnosti.

Clanak 24.
Dijete moze koristiti usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisivanja Ugovora pa sve do dana
podnosenja zahtjeva za ispis djeteta iz Vrti¢a te nije potrebno za svaku pedagosku godinu ponovo
predati zahtjev za nastavak koriStenja usluga.

Clanak 25.
(1) Upisana djeca zapocinju ostvarivati redoviti program Vrti¢a, u pravilu od 1. rujna tekuce
pedagoske godine odnosno u tijeku godine ako se tad upisuju, s prvim datumom u mjesecu, a
zbog izvanrednih okolnosti uz pisano odobrenje ravnatelja i s petnaestim danom u mjesecu ako
drugacije nije bilo moguce.



(2) Novoupisanoj djeci omogucit ¢e se da otpo¢nu s pohadanjem Vrti¢a prije pocetka nove
pedagoske godine, ukoliko za to postoje opravdani razlozi, a odluku o navedenome donosi
ravnatelj ukoliko ocijeni da Vrti¢ ima uvjete.

Clanak 26.
(1) Djeca koja nisu upisana u Vrti¢ vode se i dalje na listi predupisa te se upisuju tijekom
pedagoske godine ako se oslobodi mjesto ili proSiri smjestajni kapacitet Vrti¢a ustrojavanjem
novih odgojno-obrazovnih skupina.
(2) Djeca ¢iji su zahtjevi odbijeni ili je roditelj iz nekog razloga odbio upis stavljaju se na listu
predupisa prema redoslijedu zaprimanja zahtjeva za upis.
(3) Djeca koja do 30. rujna tekuce godine ne navrSe godinu dana stavljaju se na listu predupisa.
(4) Roditelj ¢ije dijete se nalazi na listi predupisa ima pravo saznati je li doslo do promjena u
odnosu na njegovo dijete.

Clanak 27.
(1) Za ostvarivanje posebnih krac¢ih programa upis se vrsi potpisivanjem suglasnosti roditelja na
odabrani posebni kra¢i program i temeljem istih se sklapa ugovor o kracem programu izmedu
roditelja i Vrti¢a kojim se ureduju njihova medusobna prava i obveze.
(2) Upisana djeca zapocCinju ostvarivati odabrani posebni kra¢i program Vrti¢a u pravilu od 1.
listopada tekucée pedagoske godine.

Clanak 28.
(1) Program predskole je program odgojno-obrazovnoga rada s djecom u godini prije polaska u

osnovnu $kolu i dio je sustava odgoja i obrazovanja u Republici Hrvatskoj te se provodi u skladu
s Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju i Pravilnikom o sadrzaju i trajanju programa
predskole koji propisuje sadrzaj i trajanje programa predskole za svu djecu koja nisu polaznici
redovitog programa Vrtica.

(2) Za ostvarivanje programa predskole upis se vr$i podnosSenjem elektronickog zahtjeva za upis
temeljem kojeg se sklapa ugovor o ostvarivanju programa predskole izmedu roditelja i Vrtica, a
istim se reguliraju osnovni elementi ugovornog odnosa.

(3) Program predskole u trajanju od 250 sati se provodi ravnomjerno i kontinuirano tjedno u
razdoblju od mjeseca listopada do svibnja odnosno do ostvarenja planiranog broja sati u skladu s
organizacijom rada odgojno-obrazovne ustanove temeljem odluke o trajanju programa predskole
koju donosi ravnatelj Vrti¢a za svaku pedagosku godinu.

VIIL. EVIDENCIJA NAZOCNOSTI DJECE

Clanak 29.
(1) Odgojitelj u odgojnoj skupini je, pored vodenja pedagoske dokumentacije, u obvezi voditi
evidenciju o nazocnosti djece u Vrticu.
(2) Svojim vlastoru¢nim ili elektroni¢kim potpisom na evidenciji iz prethodnog stavka odgojitelj
potvrduje ispravnost podataka te ista sluzi racunovodstvu za obracun i mjese¢no zaduzenje korisnika
usluga.



IX. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 30.
(1) Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrti¢u
postoje uvjeti za takav premjesta;.
(2) Odluku o premjestaju donosi ravnatelj temeljem procjene djeteta ili na pisani zahtjev roditelja.

Clanak 31.
Vrti¢ moZze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili drugih
okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina premjestiti dijete u drugu odgojno-
obrazovnu skupinu.

X. ISPIS DJECE

Ispis djeteta iz Vrti¢a na zahtjev roditelja

Clanak 32.
(1) Roditelj je duzan obavijestiti Vrti¢ o namjeri prestanka koriStenja usluga Vrti¢a najmanje
petnaest (15) dana prije ispisa, potom dostaviti zahtjev za ispis te prethodno podmiriti eventualna
dugovanja prema Vrti¢u ako postoje.
(2) Zahtjev za ispis nalazi se na web stranicama Vrtica te isti roditelj popunjava, potpisuje i dostavlja
u Vrti¢ neposredno, putem preporucene ili elektronicke posiljke (e-mail).
(3) Ispis djeteta iz Vrti¢a moze biti isklju€ivo sa zadnjim danom u mjesecu.
(4) Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja i Vrtica odnosno op¢ine/grada.

Clanak 33.
(1) Temeljem zahtjeva za ispis Vrti¢ izdaje rjeSenje o ispisu u koliko roditelj nema dugovanja prema
Vrticu.
(2) Roditelj je duzan izmiriti dugovanje prema Vrti¢u ako ono postoji, a ukoliko s trazenim danom
ispisa isto nije uc¢inio, Vrti¢ nije u mogucnosti izdati rjeSenje o ispisu djeteta iz Vrtic.
(3) Izdavanjem rjesenja o ispisu smatra se da je ugovor otkazan.

Clanak 34.
Roditelj koji u roku od petnaest (15) dana od pocetka pedagoske godine ne dovede dijete i ne
opravda nedolazak smatrat ¢e se da je odustao od upisa te ¢e dijete biti ispisano.

Otkaz ugovora radi neispunjavanja ugovorenih obveza roditelja

Clanak 35.
(1) Vrti¢ moze ispisati dijete roditelja ukoliko:
- dijete izostane neopravdano duze od Sezdeset (60) dana
- roditelj na vrijeme ne plac¢a ugovoreni iznos utvrdeni Ugovorom i ovim Pravilnikom
- ako roditelj ne izvr$i uplatu iznosa za sudjelovanja u cijeni boravka djeteta u Vrti¢u u roku
navedenom u opomeni pred raskid ugovora
- davanja neto¢nih podataka u podnesenom zahtjevu za upis djeteta



- roditelj kr$i ugovorne obveze.
(2) U sluc¢ajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj Vrti¢a donosi rjesenje o ispisu djeteta.
(3) Protiv rjesenja o ispisu djeteta roditelj ima pravo uloziti prigovor Upravnom vije¢u u roku od
petnaest (15) dana od dana dostave rjesenja.
(4) Prigovor ne odgada pravne ucinke rjesenja.

Clanak 36.
(1) Roditelj je duzan obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
(2) Roditelj je duzan opravdati izostanak djeteta.
(3) Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj je duzan priloziti lije¢nicku potvrdu ili
ispri¢nicu najkasnije do zadnjeg dana teku¢eg mjeseca.

Clanak 37.
U slucaju da roditelj nije podnio zahtjev za ispis, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta,
smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od Sezdeset (60) dana od zadnjeg dana
koriStenja usluga, a roditelj je duzan platiti sve nastale troSkove do tog roka.

XI. MJERILA ZA NAPLATU USLUGA DJECJEG VRTICA OD RODITELJA

Clanak 38.
(1) Ekonomsku cijenu Vrti¢a donosi osnivac Vrtica te istu utvrduje Upravno vijeée Vrti¢a kroz
Odluku o ekonomskoj cijeni redovitog desetsatnog programa.
(2) Osniva¢ Odlukom o nacinu i mjerilima utvrdivanja cijene koju placa korisnik usluge
(roditelj/skrbnik) utvrduje mjerila za utvrdivanje cijene redovitog desetsatnog programa.
(3) Sudjelovanje roditelja u cijeni programa umanjuje se prema dodatnim kriterijima navedenim u
odredbama Ugovora.
(4) Osniva¢ moze roditelju iz odredenih razloga dodatno umanjiti iznos sudjelovanja u cijeni
redovitog programa kroz odluku uz obrazloZenje.

Clanak 39.
(1) Prava i obveze Vrti¢a i roditelja utvrdit ¢e se Ugovorom.
(2) Ugovor se zakljucuje u pisanom obliku, a Vrti¢, roditelj i opéina/grad mogu isti potpisati i uz
koristenje elektronickog potpisa.
(3) Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u slucaju kad jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.
(4) Ugovorom iz stavka 1. ovog clanka regulirati ¢e se osnovni elementi ugovornog odnosa,
dok ¢e se sva ostala pitanja regulirati u skladu s pravilima Vrti¢a, aktima Osnivaca te ovim
Pravilnikom.

Clanak 40.
(1) Roditelji upisane djece placaju razliku do pune ekonomske cijene redovitog programa ako

njihova op¢ina/grad sufinancira dio troSkova smjestaja djece u Vrticu.
(2) Roditelji upisane djece placaju punu ekonomsku cijenu redovitog programa ako njihova
op¢ina/grad ne sufinancira troskove smjestaja djece u Vrticu.



Clanak 41.
(1) Dodatne kra¢e programe placa roditelj u iznosu nazna¢enom u ugovoru za predmetni kraci
program.
(2) Iznos dodatnog krac¢eg programa utvrduje Upravno vije¢e Vrti¢a kroz Odluku o cijeni dodatnih
kra¢ih programa.

Clanak 42.
Program predskole u godini prije polaska u skolu financira Op¢ina Marusevec i Vrti¢ te je za roditelje
besplatan.

XII. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA VRTICA

Clanak 43.

Roditelj djeteta ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja redovitog programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojim se isti ostvaruje te s pravima i obvezama roditelja

-putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta te biti ukljucen u razli¢ite oblike suradnje roditelja i Vrtica

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrti¢a radi ostvarivanja zastite pojedinacnih prava i potreba
djeteta

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete

- sudjelovati u upravljanju Vrti¢em na nacin utvrden zakonom i Statutom Vrtica, birati i biti izabran
za predstavnika roditelja u Upravnom vijecu te u vijecu roditelja

Clanak 44.
Roditelj djeteta duzan je:

- prije pocetka ostvarivanja redovitog programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj promjena
zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne
za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa

- pravovremeno izvjes€ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Vrticem u
postupcima izmjena programa

-za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uoc¢i strucni tim Vrtia, obaviti potrebne pretrage i pribaviti miSljenja
nadleznih sluzbi

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine te pisanim putem izvijestiti odgojitelja
o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio

- na poziv odgojitelja, zdravstvenog voditelja ili ravnatelja bolesno dijete odmah u toku dana odvesti
iz odgojne skupine

- u sluaju saznanja o infektivnoj bolesti o istom odmah obavijestiti odgojitelja odnosno zdravstvenog
voditelja

- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika
o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Vrti¢



- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrticem u cilju
prac¢enja razvoja i napredovanja djeteta

- pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivaliSta ukoliko do istog dode

-uredno 1 pravovremeno obavjeStavanje odgojitelja o namjeravanom periodu izostanka djeteta
iz Vrtica

- pridrzavati se radnog vremena Vrti¢a

- najkasnije do 10-og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni programa

- podnijeti Vrti¢u pisani zahtjev za ispis djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana prije ispisa te dokazati
podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa u koliko postoje

- izvrSavati druge obveze utvrdene opéim aktima Vrtica.

Clanak 45.
Pravo Vrtica je:
vrsiti prijem 1 upis djece u skladu s odredbama ovog Pravilnika
ustrojiti rad s djecom u jaslicnim i vrtiénim odgojnim skupinama sukladno propisanom programu i
standardu predSkolskog odgoja
rasporedivanje djeteta iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu u skladu s pedagoskim nacelima
1 interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog
odgoja
u slu€aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim
Vrti¢a, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene
programa pokrece strucni tim na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i miSljenja nadleznih sluzbi, u interesu
razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu
da moZe otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju znacajnih promjena u razvojnom
statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojnim
potrebama djeteta,
da moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako roditelj na plati dospjele obveze utvrdene
ugovorom.

Clanak 46.
Obveze Vrti¢a su:
upucdivati roditelja da izvisi predbiljezbu djeteta na listu predupisa u Vrti¢ elektronickim putem na
web stranici Vrti¢a temeljem upucenog telefonskog poziva ili e-maila
osiguravanje optimalnih uvjeta boravka djece
osiguravanje redovne i kvalitetne prehrane djece u skladu s utvrdenim standardima
vodenje brige i evidencije o zdravstvenom stanju djece i kontinuirana suradnja s zavodom za javno
zdravstvo
suradivanje s roditeljima djece kroz odrzavanje roditeljskih sastanaka, individualnih razgovora u cilju
prac¢enja razvoja i napredovanja djeteta
suradivanje s roditeljima u realizaciji sveCanosti, izlozbi, nastupa, izleta, radionica te drugi vidovi
suradnje po potrebi
omogucavanje zastite pojedinacnih prava roditelju podnosenjem prigovora Upravnom vijecu
u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti roditelja na daljnje postupanje i
institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta
prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati roditelju propisanu dokumentaciju koju treba
dostaviti drugom djec¢jem vrticu, ukoliko je ista potrebna.



XIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.
(1) Roditelj je duzan tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj osobni
status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu u koliko one postoje.
(2) Vrti¢ moze tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja i Cinjenice
kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 48.
Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zaSti¢ene su sukladno Zakonu o zastiti
osobnih podataka.

Clanak 49.
(1) Osobni podaci u mati¢noj knjizi djece (ime i prezime djeteta, datum i mjesto rodenja, ime i
prezime roditelja ili skrbnika, adresa i broj telefona) kao obveznoj pedagoskoj dokumentaciji
cuvaju se trajno.
(2) Svi ostali osobni podaci upisane djece se Cuvaju pet (5) godina racunajuéi od kraja godine u
kojoj su obradeni te se osobni podaci neupisane djece uniStavaju po isteku jedne (1) godine od
dana kad su prikupljeni.
(3) Podatke iz prethodnog stavka unisStava ravnatelj Vrtica.

Clanak 50.
(1) Ovaj Pravilnik donosi se uz suglasnost osnivaca Vrtica.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Vrtica.

(3) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku.

(4) U roku od deset (10) dana od dana stupanja na snagu, Vrti¢ je duzan objaviti ovaj Pravilnik na
svojoj internetskoj stranici.

Clanak 51.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u
Djedji vrti¢ ,,Carolija®, KLASA: 011-02/23-02, UR BROJ: 2186-178-23-03 od 10. veljae 2023.
godine.

KLASA: 011-02/24-02
UR BROJ: 2186-178-24-03

Bikovec, 10. svibnja 2024.






